
 

 

The BCMS has been upgraded to the latest software version and as you will see the look and feel has not changed at all.  A new colour 
scheme has been introduced and some exciting new enhancements have been added.    The enhancements will assist you in coding 
transactions more efficiently. 

 

Where writing is in RED  it is a ‘click here’ link and once selected will provide  additional information. 

 

If you require any assistance with the new BCMS version please call the BCMS Help Desk on 3780 or alternatively e‐mail 
credit.cards@utas.edu.au and the BCMS Team will be able to assist to you. 

 

 

 



Resetting Your Own Password 

Cardholders are now able to re‐set their own password by selecting the ‘Reset Password’ tab from the Log On screen.  A new 
temporary password will be sent to you via e‐mail. 

Please enter or copy and paste the password into the password field where you will be prompted to select your own unique password. 

 

Type in your new password and select the ‘Change’ tab for the new password to take effect. 

 



 

 

The Welcome Screen Changes 

 

The Welcome Screen ‘OK’ tab has been replaced with an ‘I Agree’ tab. Please select the ‘I Agree’ tab to continue to the coding screen.  
Further down the track there will be more enhancements made and this screen will contain a declaration.  

 

 

 

 



Viewing Transaction and Monthly Card Limits 

 

From the Claim List screen cardholders are now able to view individual transaction and monthly limits. If any amendments are made to 
the limits this information will automatically be updated once the changes take effect. 

 

 

 

 

 

 

 



Viewing Relationships from the Quick Coding Screen 

From the Quick Coding screen you can now easily view your Delegate and Manager Relationships anytime by clicking on the 
‘Relationships’ link at the top of the screen. 

 

 

 

By clicking on the ‘View’ tab you will be able to view your Delegate or Manager Relationship. 

 

 

 

 

 



The Apply Tab has been Removed from the Expense Type 

   

Cardholders no longer have to hit the ’Apply’ tab from the detailed coding screen when changing the Expense Type, simply use the 
drop down box to select the Expense Type and this change will automatically apply. 

 

 

 

 

 



The Budget Centre can now be Viewed from the Detailed Coding Screen 

Cardholders can now view their budget centre on screen.  If the project account is changed the budget centre relating to that project 
account will automatically back fill on the screen 

 

 

 

 

 

 



The FBT Wizard Questions and Answers now turned off 

Once you have completed the FBT wizard you no longer need to receive a list of the questions and answers at the end.  The transaction 
will be submitted automatcially. 

 

 


